
UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ YÊN PHÚ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /QĐ-UBND         Yên Phú, ngày      tháng 5 năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ủ y quyền ký giấy tờ Hộ tịch 

 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ YÊN PHÚ 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phường ngày 16 tháng 6 năm 

2025; 

Căn cứ Luật Hộ tịch số 60/2014/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 2014; 

Căn cứ Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch; 

Căn cứ Nghị định số 120/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025 của Chính phủ 

quy định về phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong 

lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp; 

Căn cứ Nghị định số 150/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ 

quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành 

phố trực thuộc Trung ương và Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu thuộc tỉnh, 

thành phố trực thuộc trung ương; 

Căn cứ Thông tư số 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 của Bộ Tư pháp quy 

định chi tiết thi hành một số điều của Luật Hộ tịch và Nghị định số 

123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Bộ Tư pháp quy định chi tiết một số điều 

và biện pháp thi hành Luật Hộ tịch; 

Căn cứ Thông tư số 08/2025/TT-BTP ngày 12/6/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Tư pháp quy định về phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp 

và phân cấp trong lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Tư pháp; 

Căn cứ Thông tư số 09/2025/TT-BTP ngày 16/6/2025 của Bộ trưởng Bộ 

Tư pháp hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tư pháp thuộc Ủy 

ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân thuộc Ủy 

ban nhân dân xã, phường, đặc khu trong lĩnh vực tư pháp; 

Căn cứ Công văn số 2285/ STP-HCBTTP ngày 16/9/2025 của Sở Tư 

pháp về việc quán triệt, tháo gỡ một số khó khăn, vướng mắc trong lĩnh vực hộ 

tịch; 

Căn cứ Thông báo số 88/TB TCTĐA ngày 10/4/2026 của Tổ Công tác 

Đề án 06 tỉnh Thanh Hóa về kết luận đánh giá tiến độ các nhiệm vụ thực hiện 

Nghị quyết số 57- NQ/TW, Kế hoạch số 02-KH/BCĐTW và Đề án 06 

Thực hiện Công văn số 162/HCC-KSTTHC ngày 14/4/2026 của Trung 



tâm phục vụ hành chính công tỉnh Thanh Hóa 

Theo đề nghị của Trưởng Phòng Văn hóa - Xã hội xã Yên Phú. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ủy quyền cho Ông Lê Minh Châu Chánh Văn phòng HĐND và 

UBND xã ký thừa ủy quyền các giấy tờ hộ tịch thuộc thẩm quyền của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân xã Yên Phú. 

Điều 2. Quyền hạn và trách nhiệm của Ông Lê Minh Châu Chánh Văn 

phòng HĐND và UBND xã được ủy quyền. 

Thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền hạn được ủy quyền và chịu trách nhiệm 

trước pháp luật và Chủ tịch UBND xã về việc thực hiện nhiệm vụ được ủy 

quyền.  

Khi thực hiện nhiệm vụ quyền hạn ủy quyền được ký thừa ủy quyền Chủ 

tịch UBND xã và được sử dụng con dấu của Ủy ban nhân dân xã. 

 Không được ủy quyền tiếp đối với những nội dung đã được ủy quyền tại 

Quyết định này. 

Thời hạn ủy quyền kể từ ngày 01/6/2026 đến khi có văn bản khác thay thế 

quyết định này. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Chánh văn phòng HĐND và UBND xã, trưởng các phòng chuyên môn, các 

cơ quan, đơn vị, có liên quan và Ông Lê Minh Châu chịu trách nhiệm thi hành 

Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Văn phòng UBND tỉnh ( để b/c) 

- Các Sở: Tư pháp; KH và CN (để b/c); 

- Trung tâm HCC tỉnh (để b/c); 

- TTr Đảng ủy, HĐND xã (để b/c); 

- Các PCT UBND xã; 

- Trưởng các phòng chuyên môn xã (để T/h) 
- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 
  Nguyễn Đăng Ngọc 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DANH MỤC CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC HỘ TỊCH 

CHỦ TỊCH UBND XÃ PHÂN CẤP, UỶ QUYỀN 
(Kèm theo Quyết định số /QĐ- UBND ngày 20 /5/2026 của UBND xã) 

 

 

STT Tên thủ tục/Lĩnh vực 
Phân cấp 

Chức danh 

người được Ủy 

quyền 

Ghi chú 

 
Lĩnh vực Hộ tịch 

   

 

1 

Ghi vào Sổ đăng ký nuôi con nuôi việc nuôi con nuôi đã được giải quyết tại 

cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài 
 

Chánh văn 

phòng 

HĐND,UBND 

xã 

 

 

2 
Cấp giấy xác nhận công dân Việt Nam thường trú ở khu vực biên giới đủ điều 

kiện nhận trẻ em của nước láng giềng cư trú ở khu vực biên giới làm con nuôi … 
  

3 Đăng ký việc nuôi con nuôi trong nước …   

4 
Giải quyết việc người nước ngoài cư trú ở khu vực biên giới nước láng giềng nhận 
trẻ em Việt Nam làm con nuôi   

5 Đăng ký lại việc nuôi con nuôi trong nước   

6 
Liên thông các thủ tục hành chính về đăng 
ký khai sinh, cấp Thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi   

7 
Liên thông thủ tục hành chính về đăng ký khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ 
bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi   

8 Đăng ký lại khai tử   

9 Thủ tục đăng ký lại kết hôn   

10 Thủ tục đăng ký khai sinh cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân   

11 Thủ tục đăng ký lại khai sinh  Chánh văn  



12 Thủ tục cấp Giấy xác nhận tình trạng hôn nhân  phòng 

HĐND,UBND 

xã 

 

 

13 Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc   

14 Thủ tục đăng ký chấm dứt giám hộ   

15 Thủ tục đăng ký giám hộ   

16 Thủ tục đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài   

17 Thủ tục đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài   

18 Thủ tục đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới   

19 Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới   

20 Thủ tục đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới   

21 Thủ tục đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài tại khu vực biên giới   

22 Thủ tục đăng ký khai tử lưu động   

23 Thủ tục đăng ký kết hôn lưu động   

24 Thủ tục đăng ký khai sinh lưu động   

25 Thủ tục đăng ký khai tử   

26 Thủ tục đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con   

27 Thủ tục đăng ký nhận cha, mẹ, con   

28 Thủ tục đăng ký kết hôn   

29 Thủ tục đăng ký khai sinh  Chánh văn  



30 Cấp bản sao Trích lục hộ tịch, bản sao Giấy khai sinh  phòng 

HĐND,UBND 

xã 

 

 

31 Thủ tục đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài   

32 Thủ tục đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài   

33 
Thủ tục đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ 

cá nhân 
  

34 Thủ tục đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài   

35 

Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải 

quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, 

mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch) 

  

36 
Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam 

đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài 
  

37 
Thủ tục ghi vào Sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải 

quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài 
  

38 
Thủ tục thay đổi, cải chính, bổ sung thông tin hộ tịch, xác định lại dân tộc có yếu 
tố nước ngoài   
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